PHU LUC L.
QUY TRINH QUAN LY PE TAI KHOA HQC CONG NGHE CAP CO SO

(Ban hanh kém theo théng bdo sé 1623/TB-DHTN-KH&QHQT ngay 30 thang 08 nam 2016)

Buéc 1. Thong bao va so tuyén dé xuét dé tai khoa hoc cong nghé cip co sé

Thang 4 hang nam, Phong KH&QHQT tham muu trinh Hiéu trudng ra thong bao
guri cac don vi trong Trudng vé viée dé xuat dé tai khoa hoc cong nghé (KHCN) cap co
s& cho nam tiép theo (thoi gian ding ky dé xuét tir ngay 01 dén ngay 15 thang 4).

Can ctr vao dinh hudng hoat dong KHCN cua don vi (khoa, vién, phong, ban,
trung tdm) da dang ki voi Nha trudng, ca nhan hoic nhém nghién ctru chuan bi bo hd so
gom 09 phiéu dé xuat dé tai KHCN va 09 thuyét minh chi tiét dé tai KHCN cép co so
(MAu 4a hoic Miu 4b) (Néu chi nhiém dé tai 13 sinh vién thi Phiéu ding ky phai c¢6 xéac
nhén cta ngudi hudng dan).

Thoi gian thyc hién mot dé tai KHCN cap co sd kéo dai khong qua 01 nam (tinh
theo ndm tai chinh)

Buéc 2. Xac dinh danh muc dé xuét dé tai KHCN cép co sé

Ho1 déng Khoa hoc va Pao tao cua don vi ¢6 nhiém vu xac dinh, tuyén chon dé
xuat danh muc dé tai KHCN cap co so. Sau d6, don vi tong hop danh muc nhitng dé xuat
dé tai dugc Hoi déng Khoa hoc va DPao tao cua don vi danh gia “Pat” theo mau quy
dinh, sip xép theo thtr tu wu tién va gui vé phong KH&QHQT trude ngay 15 thang 05
hang nim. Ho so bao gdm: Danh muc téng hop dé tai; 09 phiéu dé xuat va 09 thuyét
minh chi tiét dé tai cho mdi dé xuat. Hd so gdm ban in va ban dién tir (ban dién tor gui
theo dia chi: thunguyetvo269@gmail.com).

Buéc 3. To chire xdc dinh dé tai KHCN cép co sé

Cin ctr ho so tong hop cua Phong KH&QHQT, trudc ngay 31 thang 05, Hoi dong
Khoa hoc va Pao tao Nha truong td chtre xac dinh danh muc dé tai KHCN cép co s&. Hoi
ddng s& can ctr theo cac tiéu chi tuyén chon gdm: Chit lugng dé xuat, phiéu dé xuat dé
tai, ké hoach, dinh huéng wu tién phat trien KHCN cua cac don vi va Nha truong va
ngudn kinh phi duoc sir dung cho hoat dong KHCN.

Trong vong 07 ngay ké tir ngay Hoi dong Khoa hoc va Pao tao Nha truong hop
phién chinh thirc, bién ban cudc hop va két qua danh gia cua Hoi dong xac dinh danh
muc dé tai KHCN cép co s6 s& dugc thong bao cong khai trén website Nha trudng.



Buéc 4. Xay dung va phé duyét Thuyét minh dé tai KHCN cép co sé

- Chui nhiém dé tai xay dung 09 ban Thuyét minh dé tai KHCN cip co so theo
mau quy dinh (MAu 4a hoic méu 4b) di duoc don vi chu tri ky duyét va giri truc tiép
cho cac thanh vién Hoi dong Xét duyét Thuyét minh theo Quyét dinh trude 03 ngay Hoi
d6ng hop phién chinh thirc.

- Hoi ddng xét duyét Thuyét minh tién hanh hop thoi gian tir ngay 01 dén 20 thang
10. Hoi dong gom 07 hodc 09 thanh vién theo Quyét dinh, trong d6 c6 02 thanh vién cua
phong KH&QHQT. Hoi dong co trach nhiém danh gia, dé& nghi chu nhiém dé tai diéu
chinh cac ndi dung: Tén dé tai; tinh cip thiét ciia dé tai; muc tiéu; ndi dung, phuong phap
nghién cuu; tién d6 thuc hién; san phém va dia chi rng dung; kinh phi thuc hién. Thuyét
minh dugc Hoi ddng phé duyét khi dam bao dwgc day du va chi tiét cac tiéu chi d néu
trén.

- Trong vong 07 ngay ké tir ngay hop Hoi dong xét duyét thuyét minh chi tiét, chu
nhiém dé tai c6 trach nhiém stra d6i, bo sung thuyét minh dé tai theo y kién danh gia, gop
¥ ctia Hoi dong, ndp 05 ban thuyét minh hoan thién cé chit ky xac nhan ctua Chu tich Hoi
dong xét duyét thuyét minh, co quan chu tri kém ban dién tir cho phong KH&QHQT dé
hoan thién hé so trinh Hiéu trudng.

- Phong KH&QHQT tdng hop két qua xét duyét thuyét minh cua tit ca cac Hoi
dong trinh Hiéu truéng xem xét va ban hanh Quyét dinh phé duyét cho phép trién khai
thuc hién dé tai. Quyét dinh phé duyét va danh muc dé tai duoc phé duyét s& cong khai
dang tai trén website Nha truong va giri dén cac don vi dé theo ddi va quan 1y (thoi gian
tir ngay 1 dén 20 thang 1 nim ké tiép).

Buwéc 5. Piéu chinh, bo sung thuyét minh dé tai KHCN cép co sé (néu co)

- Viéc diéu chinh, bo sung thuyét minh dé tai chi dugc thyc hién trong nhiing
truong hop sau: Dé tai trién khai chua qua 1/2 téng thoi gian thuc hién; chu nhiém dé tai
bi chét, dm nang, di cong tac nudc ngoai dai han, chuyén cong tac; can thay doi noi dung,
tién d6, san pham, kinh phi dé dat dugc muyc tiéu nghién ctru di dé ra.

- Cha nhiém dé tai 1am Pon dé nghi diéu chinh thuyét minh dé tai KHCN giri
Phong KH&QHQT theo miu quy dinh dé trinh Hiéu truéng xem xét. Thoi gian thyc hién
dé nghi kéo dai (néu c6) khong qua 03 thang tinh tir mdc két thuc thoi gian thyc hién dé
tai trong thuyét minh chi tiét da dugc phé duyét.

Buéc 6. Bao cdo tinh hinh thue hién @@ tai KHCN cap co sé

- Hang ndm, chi nhiém d8 tai c6 trach nhiém bao cdo tién do thuc hién dé tai theo
mau quy dinh (Miu 7) gui vé don vi chu tri trude ngay 10 thang 06. Pon vi chu tri tap
hop céc bao cio tién do kém theo bién ban kiém tra tién do timg dé tai giri vé Phong
KH&QHQT trude ngay 15 thang 06.

- Phong KH&QHQT tién hanh kiém tra, tong hop va b&o cao Hiéu trudng trudc
ngay 30 thang 06 theo mau quy dinh.



Buwéc 7. Kiém tra tinh hinh thuc hién dé tai KHCN cép co s&

Can ctr vao bao cdo tién do, Nha truong sé to chirc kiém tra dinh ky hang nam 6
thang/1 lan hodc dot xuat viéc thuc hién dé tai KHCN cép co s voi cac ndi dung: tién do
thyc hién, nd1 dung nghién ctru, san ph'flm va viéc st dung kinh phi cua dé tai so véi
Thuyét minh d& tai.

Budéc 8. Panh gia nghiém thu dé tai KHCN

- Sau khi hoan thanh noi dung nghién ctru, chii nhiém dé tai hoan thién 01 bo hd
so nghiém thu gém: B4o céo tong két dé tai theo miu quy dinh (MAu 9 va Miu 10a,
10b), Bién ban Hoi thao sinh hoat hoc thuat theo mau quy dinh (Mau 11) va cac san
pham, tai liéu theo Thuyét minh, bai bdo khoa hoc (bai bao di duoc ding hoidc duyét
dang trén Tap chi Khoa hoc cua Nha truong) ndp cho don vi chu tri.

- Pon vi chu tri ¢o trach nhiém kiém tra hd so trudc khi ndp cho phong
KH&QHQT, dong thoi gidi thiéu thanh vién hoi déng nghiém thu (tir 8 dén 11 nha khoa
hoc ¢6 chuyén mon lién quan gan dén dé tai) cho ting dé tai (Mau 12).

- Phong KH&QHQT tham muu trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh thanh lap Hoi
dong nghiém thu dé tai.

- Chu nhiém dé tai giri Bao cao Khoa hoc cho céac thanh vién Hoi dong nghiém thu
cham nhét 05 ngay trudc khi Hoi dong hop phién chinh thirc.

- Chi nhiém dé tai va don vi chu tri 1ap ké hoach t6 chirc nghiém thu dé tai KHCN
theo quyét dinh.

- Tat ca cac Hoi dong nghiém thu dé tai KHCN cép co s¢ phai hoan thanh nhiém
vu nghiém thu trude ngay 15 thang 12 hang nam.

Buéc 9. Hoan thién ho so sau nghiém thu va cong bo két qua nghién ciru

- Trong vong 7 ngay ké tir ngay Hoi dong nghiém thu hop phién chinh thic va c6
két luan cudi cung (nhung khong tré hon ngay 20 thang 12 hang nam), chi nhiém dé tai
hoan thién ho so ndp vé phong KH&QHQT. Hb so bao gdm:

+ 02 bao cao khoa hoc da dugc chinh stra va c6 chir ky xac nhan cia chu tich Hoi
d6ng nghiém thu.

+ 01 CD luu trit ban dién tir cia Bao cdo khoa hoc cua dé tai (dang Word va PDF),
cac s6 lidu, hinh anh, bang biéu c6 lién quan.

+ Céc san pham theo Thuyét minh.
Buéc 10. Thanh quyét toan dé tai khoa hoc va cong nghé cip co sé

Sau khi dé tai duoc nghiém thu, chii nhiém dé tai thuc hién cac thu tuc thanh quyét
toan kinh phi dé tai theo quy ché chi tiéu ndi bd ciia Nha truong.




PHU LUC II.
QUY TRINH QUAN LY PE TAI KHOA HQC & CONG NGHE CAP BQ

(Ban hanh kém theo théng bdo sé 1623/TB-PHTN-KH&QHQT ngay 30 thang 08 nam 2016)

Buéc 1. Thong bao dé xuit dé tai cip Bo

Can cu thong bao cua B Gido duc va Pao tao (Bo GD&DT), Nha truong s€ thong
bao cac don vi vé viéc dé xuat dé tai nghién ctru KH&CN cip B6 (Mau 1 Phu lyc I ban
hanh kem theo Thong tu 11/2016/TT-BGDDT ngay 11/04/2016 cua Bo Giao duc va Pao
tao, goi tat 1a Thong tu 11). Thoi gian thuc hién: Trudc ngay 28 thang 01 cua nim trude
nam ké hoach.

Buéc 2. Xac dinh danh muc dé tai cap Bd

Céan ct vao dinh huéng hoat dong KHCN cua don vi (khoa, vién, phong ban,
Trung tdm) di dang ky voi Nha truong, ¢4 nhan hoic nhém nghién ctru giri 01 phiéu dé
xuat dé tai KHCN va 01 thuyét minh chi tiét cho don vi quan li tryc tiép so tuyén (co
bién ban hop gop Y cap B6 mon).

Hoi déng Khoa hoc va Pao tao (KH&DT) cac don vi xét duyét danh muc dé xuat
dé tai cip Bo theo hudng dan tai Dicu 7, Piéu 12 va Piéu 16 cua Thong tu 11, dinh
huéng hoat dong KHCN cua don vi d3 dang ky. Sau 05 ngay tinh tir ngay Hoi dong hop
g6p ¥, ca nhan hodc nhom nghién ciru hoan thién dé xuat va thuyét minh chi tiét gui vé
don vi. Pon vi tong hop nhitng dé xuét dé tai duoc danh gia “Pat” kém theo ho so, sap
xép theo thtr tu wu tién va nop vé phong KH&QHQT theo dung thoi gian quy dinh, ban
dién tr guri theo dia chi: nhidhtn@gmail.com.

Buwéc 3. To chire xac dinh danh muc dé xuat dé tai cap Bo

Hiéu truéng ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tw vAn xic dinh danh muc dé
xuét dé tai cﬁp Bo dé t6 chirc tu van xac dinh danh muc dé xuat dé tai cép Bo dua trén
chat luong dé& xuat, thuyét minh d& tai phu hop voi dinh huéng wu tién phat trién
KH&CN cua cac don vi va Nha trudng (thuc hién theo Piéu 7, Piéu 12 va Piéu 13 cia
Thong tu 11).

Can ¢t vao két luan cudi cung cua Hoi déng tw van x4c dinh danh muc, Hiéu
truong xem xét va phé duyét danh muyc dé xuat dé tai KH&CN cip Bo, thong bao cong
khai trén Website Nha truong va trinh Bo GD&DPT dé tuyén chon va phé duyét.

Sau khi c6 két qua phé duyét danh muc dé tai KH&CN cép Bo cia BO GD&DT
(ngay 10 dén ngay 15 thang 04), Nha truong s& dang tai két qua nay trén Website va ra
thong bao vé viéc ding ky tham gia tuyén chon chu tri dé tai KH&CN cip Bo dén cac
don vi.



Buéc 4. Tuyén chon va phé duyét to chirc, ca nhin chu tri dé tai cip B

Cin ctr két qua phé duyét danh muc ctia BO GD&PT, ca nhan hodc nhém nghién
ctru dap Ung tiéu chuan tai Diéu 7 ctia Thong tu 11 c6 thé ding ky tham gia tuyén chon
thuc hién dé taii KH&CN cap Bo. Hiéu truong ra Quyét dinh thanh lap Hoi dong tw van
tuyén chon to chirc, ¢4 nhan chi tri dé tai cAp B9. Tiéu chi tuyén chon t6 chirc, ca
nhén thue hién dé tai KH&CN cép B6 theo Piéu 16 va Diéu 17 cua Thong tu 11.

H6 so ding ky tham gia tuyén chon duoc thue hién theo Piéu 15 ctia Thong tu 11,
ndp vé Phong KH&QHQT trude ngay Hoi dong tu van xét duyét thuyét minh dé tai hop
phién chinh thirc 05 ngay lam vi¢c. C4 nhan hodc nhom nghién ctru dang ky tham gia
tuyén chon c6 trach nhiém chuyén ho so ding ky cho cic thanh vién trong Hoi dong
trude ngay Hoi dong hop phién chinh thirc 05 ngay lam viéc.

H6 so dang ky tham gia tuyén chon bao gom: Thuyét minh dé tai (10 bé/dé tai)
(Mau 6 Phu luc I — Thong tu 11);

Thoi gian tuyén chon trudc ngay 15 thang 5 ctia nam trudce nam ké hoach.

Buéc 5. Hoan thi¢n Thuyét minh dé tai KHCN cap B¢

- Chii nhiém dé tai hoan thién Thuyét minh dé tai KHCN cap Bo (06 bo/dé tai)
nop vé phong KH&QHQT.

- Phong KH&QHQT tham muu Hiéu truéng chudn bi cong vin kém ho so Thuyét
minh dé tai KHCN trinh Bo GD&PT phé duyét theo quy dinh.

- Cin ctr két qua tham dinh no6i dung, kinh phi cia B6 GD&DT, chi nhiém dé tai
¢ trach nhiém sta d6i, bd sung cac ndi dung theo yéu cau, hoan thién ho so va nop
phong KH&QHQT (06 bd/dé tai) trinh BO GD&DT phé duyét.

Buéc 6. Hop dong thyc hi¢n dé tai KHCN cép B
Can ctr két qua phé duyét dé tai cia Bo GD&DT, Nha truong ky hop dong thuc

hién dé tai cap bd voi chu nhiém dé tai (theo Piéu 19 va Mau 13 Phu luc I ctia Thong tu
11).
Buéc 7. Piéu chinh thuyét minh dé tai cip B (néu cé)

- Khi can diéu chinh thuyét minh dé tai, chii nhiém dé tai phai thuc hién theo Diéu

22 va Mau 16 Phuy lyc I - Thong tu 11.

- Co quan chu tri dé tai b4o c4o B Gido duc va Pao tao bang vin ban dé Bo xem
Xét va phé duyét cho phép diéu chinh.



Buéc 8. Bao cdo tinh hinh thwe hién dé tai cip Bo

- Chul nhiém dé tai c6 trach nhiém bao cdo tinh hinh thuc hién dé tai dinh ky 6
thang va hang nam giri vé phong KH&QHQT trude ngay 05 thang 6 va ngay 05 thang 12
hang nam (theo Mau 14 Phu luc I ctia Théong tu 11).

- Trong trudng hop dot xuat, Nha truong va cha nhiém dé tai ¢6 trach nhiém bao
cdo theo yéu ciu ctia Bo Gido duc va Pao tao.

Buwéc 9. Kiém tra tinh hinh thuwe hién dé tai cap B

Céc chu nhiém dé tai c6 trach nhiém bao cdo tién do thuc hién dinh ky 6 thang/lan.
Nha truong s€ 1ap cac doan kiém tra dinh ky hang ndm hodc dot xuét tinh hinh thuc hién
dé tai cip bo vai cac ndi dung:
- Noi nghiép: Tién d6 thuc hién, ndi dung nghién ctlru, san phém va viéc su dung
kinh phi cta dé tai so v6i Thuyét minh dé tai da duoc duyét;

- Ngoai nghiép: Thyc dia tai cac dia diém nghién ctru theo thuyét minh duoc
duyét.
Buwéc 10. T chirc nghiém thu cap co sé

Sau khi hoan thanh dé tai, chii nhiém dé tai ndp cho phong KH&QHQT bao cdo
tong két, bao cdo tom tit va cac san pham, tai liéu theo thuyét minh, bién ban sinh hoat
hoc thuat, hop ddng thuc hién dé tai va don dé nghi nghiém thu cip co s¢ dé tai bd

Hiéu truong ra Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong danh gia, nghiém thu cap co so dé
tai cap bo (sau day goi 1a Hoi dong danh gia cip co sd) va to chirc danh gia, nghiém thu
cép co so theo Diéu 26 va Diéu 27 cta Thong tu 11.

Nha truong Xt 1y két qua danh gia, nghiém thu cép co so theo Diéu 28 ctia Thong
tu 11.

Buéc 11. T6 chire nghiém thu cip bd

Chu nhiém dé tai hoan thién hd so theo két luan cta Hoi d@)ng trong thoi han 40
ngay ké tir ngay hop Hoi dong danh gia cip co so.

Nha truong gui ho so dé nghi danh gia, nghiém thu cép b6 vé Bo Gido duc va Pao
tao trong thoi han 45 ngay ké tir ngay hop Hoi dong danh gia cap co so. HO so dé nghi
danh gia, nghiém thu cép bd thuc hién theo Diéu 29 cua Thong tu 11.

Bd Gido duc va Dao tao thanh 1ap Hoi d@)ng tu van danh gia, nghiém thu cép bo
(sau day goi 13 Hoi dong nghiém thu cip bo). Hoi dong nghiém thu cip bd s& lam viéc

theo Piéu 31, Piéu 32, Diéu 33 cua Thong tu 11.

Xur 1y két qua danh gia, nghiém thu cap bo theo Dicu 34 ctia Thong tu 11.



Luwu y: Chu nhiém dé tai khong hoan thanh nhiém vy duoc giao theo Thuyét minh
dé tai s& bi xir Iy theo hinh thirc thanh 1y va phai boi hoan toan bo kinh phi duge cap tir
ngan sach Nha nudc, dong thoi s& khong duoc ding ky 1am chi nhiém dé tai cip Bo it
nhat trong thoi gian 3 nam tiép theo (theo Piéu 23 va Piéu 38, Thong tu s6 11/2016/TT-
BGDDT ngay 11/4/2016).

Budéc 12. Thanh Iy hgp dong thwe hién dé tai cap bd

Hiéu trudng tién hanh thanh 1y hop ddng thuc hién dé tai cip bo d6i voi chii nhiém
dé tai theo Diéu 35 ctia Thong tu 11.
Budéc 13. Hoan thién hd so sau nghiém thu va cong bo két qua nghién ciru

- Sau khi hoi déng danh gia nghiém thu cip Bo hop danh gia tir mic “Pat” tro
I&n, cht nhiém dé tai hoan thién hd so theo ¥ kién hoi dong danh gia nghiém thu cip Bo.

- Can ct hd so hoan thién cta chi nhiém dé tai, co quan chu tri dé tai c6 trach
nhiém cong bd két qua nghién ctru cua dé tai trén website Nha trudng.

- Co quan chu tri dé tai va chil nhiém dé tai tién hanh cac tha tuc xac 1ap quyén so
hiru tri tué¢ dé bao ho két qua nghién ctru cta dé tai da thyc hién theo quy dinh hién hanh
vé s6 hitu tri tué.




